INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE AGOSTO DE 2026 /

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE;: Mildred Lorena Hernandez Vasquez

NIT DE LA PERSONA 83015167

CONTRATADA.:

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos X

PRESTADOS: Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 10 de agosto de Al 31 de diciembre 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME: Del 10 de agosto de Al 31 de agosto de 2026
2026

MONTO A PAGAR: 0.5.322.58

Licenciado

Luis Gerardo Mendizébal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en
cumplimiento’a lo establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No.

del 10 al 31 de agosto de 2026.

109-2026, para la prestacion de 7/0105 profesionales, correspondiente al periodo

Descripcion de las Actividades

Apoye en actualizar el registro adecuado en los expedientes ingresados, al
Departamentos de compras, utilizando la base de datos y archivos fisicos, para
mantener un control ordenado de los procesos de Adquisicion.

Apoye en gestionar el tramite de firmas correspondiente, conforme a lo
procedimientos y a la actualizacion de informes técnicos al jefe del Departamento
sobre la fase en que se encuentra cada uno del proceso de compra.
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Apoye en trasladar la correspondencia dirigida al Departamento de Compras,
conforme a los lineamientos del jefe inmediato y procedimientos establecidos, con el
fin de favorecer su correcta tramitacion y atencion, de cada expediente para la
continuidad de los procesos.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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